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TRUONG PAI HOC NGAN HANG Péc ldp — Tw do — Hanh phiic
TP.HO CHI MINH
sé: A4 /QP-DHNH TP.Hé Chi Minh, ngéyW8 thang 5 nim 2019
QUYET PINH

Vé viée ding ky va hity hoc phén trong dio tao theo hé thdng tin chi
tai Truwong Pai hoe Ngan hang TP.H6 Chi Minh

‘ HIEU TRU’()’NG , ’
TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP.HO CHI MINH

_Cin ctr Quyét dinh s6 174/2003/QD-TTg ngay 20/08/2003 cta Thii tuéng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Ngan hang TP.H6 Chi Minh;
Cin ctt Quyét dinh sé 1650/QD-NHNN ngay 20/08/2018 cta Théng déc Ngan
hang Nha nudc vé viée Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va md hinh t6 chic,
co cau cua Truong Dai hoc Ngan hang TP.H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/08/2007 cia B Gido duc va
Pio tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng chinh quy theo hé théng
tin chi va Théng tu s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 ciia Bd truéng B Gido duc
va Pao tao stra ddi, bd sung mot sb diéu cia Quy ché dao tao dai hoc va cao déng chinh
quy theo hé thong tin chi;

Can ctr Quyét dinh sé 1866/QD-DHNH ngay 03/10/2018 ctia Hiéu trudng Truong
Pai hoc Ngén hang TP.H Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao
diang theo hé théng tin chi;

Can cir theo dé nghi ctia Ban bién soan quy ché va Truéng Phong Do tao X

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché ding ky va hiy hoc phan
trong dao tao theo hé thong tin chi tai Truong Dai hoc Ngan hang TP.H6 Chi Minh”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky. Céc quy dinh trudc day trai véi quyét
dinh nay dugc huy ba.

Piéu 3. Vin phong, Phong Pao tao, Phong Quan ly Céng nghé thong tin, Phong
Tai chinh K¢ toan, céc dqn vi va cd nhén c6 li€n quan, sinh vién dai hoc chinh quy chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

(. HIEU TRUONG

Noi nhﬁn:\/ﬂb

- BGH, cac don vi;

- Sinh vién (Portal BUH);
- Luu: VP, Phong Pao tao.

TS. BUi Hitu Toan



QUY CHE
Ping ky va hity hoc phin trong dao tao theo hé thong tin chi
tai Truwong Pai hoc Ngin hang TP.H6 Chi Minh
(Ban hanh theo Quyét dinh sé/ O%/QD—DHNH ngay 09 thang Y nam 2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngdan hang TP.Ho6 Chi Minh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Vin ban nay quy dinh viée ding ky va hiy hoc phan da dang ky cua sinh
vién dai hoc chinh quy, dai hoc chinh quy chuong trinh chét lugng cao, vdn
bing 2 dai hoc chinh quy, lién théng dai hoc chinh quy dugc dao tao theo hé
thdng tin chi tai trudng Dai hoc Ngan hang TP.Hb Chi Minh (sau déy goi tat la
Trudng).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Piang ky truc tuyén: La hinh thic sinh vién ding ky trén cdng thong tin
dao tao cua Trudong (http://online.buh.edu.vn).

2. Piang ky gidy: La hinh thte sinh vién ding ky truc tiép bing phiéu tai
Phong Dao tao ctua Trudng.

3. Sinh vién: La nguéi’ dang hoc chuong trinh dai hoc chinh quy, dai hoc
chinh quy chuong trinh chat lugng cao, vin bang 2 va lién thong dai hoc chinh
quy tai Trudng.

4. Thoi khoa biéu: La lich trinh hoc cho timg chuong trinh dao tao, ting
khéa va timg hoc ky bao gém cac thong tin: danh sach céc hoc phdn bét budc
va tu chon dugc té chire thanh 16p hoc phan, thong tin giang vién phu tréch 16p
hoc phan, lich hoc va lich thi.

5. Ké hoach hoc tap: La lich trinh hoc tap ciia mdi sinh vién, dugc xé4c dinh
dua trén ké hoach cua ting chuong trinh dao tao va nhu cAu c4 nhan cua sinh
vién.

6. Hocky chinh: La khoang thoi gian thiét ké dé hoan thanh mgt khéi lugng
hoc phé‘m theo tién do ciia mot chuong trinh dao tao. Mdi nam hoc ¢6 2 hoc ky
chinh (M&i khoa hoc ¢6 8 hoc ky chinh).

7. Hoc ky phu: La khoang thoi gian thiét ké dé phuc vu nhu cau hoc tap
ngoai ké hoach cua sinh vién.

8. Dot dang ky: La khoang thoi gian dé sinh vién thuc hién céc giao dich
lién quan dén ding ky va huy hoc phan.
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Chuong 11
PANG KY HQC PHAN

Diéu 3. Pdi twgng, hinh thirc va thoi gian ding ky trong cac hoe ky chinh

1. Béi twong: Sinh vién thudc dién dang hoc tai Truong va chua hét thoi
gian dao tao cua ting khda, hé dao tao theo quy dinh.

2. Hinh thie: Pang ky truc tuyén, ding ky gidy.

3. Thoi gian dang ky: Mobi hoc ky chinh ¢6 3 dot dang ky, thoi gian nhan
ding ky moi dot 1a 2 tuan, cu thé:

a) bot 1 (Dang ky sém): Thoi gian nhén dang ky trude thoi diém bat dau
hoc ky it nhét 9 tuén.

b) Dot 2 (Dang ky binh thudng): Thoi gian nhén dang ky trude thoi diém
bit dau hoc ky it nhét 6 tuan.

_¢) Dot 3 (Dang ky mudn): Thoi gian nhén dang ky trong pham vi 2 tudn
dau tién cua hoc ky.

Diéu 4. Pdi twong, hinh thitc va thi gian ding ky trong céc hoc ky phu

1. Pbi tugng: Sinh vién thudc dién dang hoc tai Trudng va chua hét thoi
gian dao tao cua timg khoda, hé dao tao theo quy dinh. Trong hoc ky phu viéc
ding ky dugc uu tién cho sinh vién hoc tra no hoc phan, hoc kip tién do, hoc
vugt.

2. Hinh thac: Pang ky truc tuyén/dz"mg ky gidy.

3. Thoi gian ding ky: Hoc ky phu, Truong chi té chirc 1 dot dang ky, thoi
gian nhan ding ky va dong hoc phi 1a 2 tuan trudce khi bat dau hoc ky phu.

Diéu 5. Quy dinh ding ky hoc phén

1. Trong dot 1, sinh vién ding ky hoc bét cir hoc phan nao trong chuong
trinh dao tao cua nganh/chuyen nganh ¢6 m¢ trong hoc ky, néu thoa man cac
diéu kién rang budc cua hoc phén (hoc phan tién quyét, hoc phan hoc trudce,
hoc phén son ghanh ..)va lop hoc phén twong wng con trong thoi gian diang ky,
du kha nang tiép nhan sinh vién.

2. Trong dot 2, sinh vién diéu chinh khéi luwgng hoc tap, cu thé:

a) Sinh vién dugc hiy hoc phén trong nhing trudng hop sau: do trung lich
hoc, lich thi; hoc phan da diang ky nhu'ng Trudng khong mé 16p do khéng du st
s6 t6i thiéu theo quy dinh; sinh vién duoc Trudmg cho phép mién giam hoc
phén;

b) B4 sung thém hoc phén: Viéc dang ky bd sung chi danh cho céc dbi
tugng hoc tra no, dang ky du khoi lugng tin chi, dang ky hoc phéin bd sung do



16p hoc phan bi Trudong huy, dang ky dé du didu kién xét tot nghiép trong han,
dang ky dé tich liy kip tién do hoc tap;

3. Sinh vién khong dugc déng ky céc hoc phﬁn c¢6 diém X (hoc phan chua
nhén diém thi do dang trong qua trinh cho tra diém) trong dot 1, dot 2.

4. Trong dot 3, sinh vién chi dugc phép dang ky hoc tra ng, hoc du khéi
lwong tin chi t6i thiéu, ding ky hoc phan bd sung do bi hity vi nguyén nhan
khach quan. Sinh vién khong duoc quyén huy hoc phan da dang ky trong giai
doan nay. Sinh vién ¢é nhu cau rat bot hoc phan néu ¢6 Iy do chinh déng va
dugc Truong chap thuin nhung phai thuc hién nghia vu hoc phi hoic di déng
hoc phi thi khdng dugce hoan tra.

5. S tin chi sinh vién dang ky trong hoc ky chinh, hoc ky phu phai pht hop
v6i quy ché dao tao tin chi cia Trudng vé sb lugng tin chi dang ky tdi thiéu, toi
da cia hoc ky cho tirng hé dao tao, nganh dao tao va tinh trang hoc luc cta sinh
vién.

6. Sinh vién c6 nghia vu hoan thanh déng hoc phi cham nhét 2 tudn sau khi
két thiic dang ky dot 2. Cac hoc phéan ding ky bd sung trong dot 3 (néu co),
sinh vién hoan thanh déng hoc phi trong thoi gian ding ky, sau thoi gian quy
dinh, Trudong hity hoc phan chua déng hoc phi/hiy toan b hoc phan da dang
ky, x0a tén trong danh sach 16p hoc phén da dang ky cia sinh vién trén hé
thong.

7. Trong hoc ky phu sinh vién khéng dugc huy/rat hoc phan da ding ky.
Piéu 6. Lich trinh ding ky hoc ky chinh

_ 1. Phong Dao tao thong bdo thoi khoa biéu, ké hoach ding ky céc dot trén
cong thong tin dao tao Trudong. Thoi di€ém thong bao it nhat 10 tuan trude moi
hoc ky.

2. Sinh vién ding ky hoc phén dot 1 tai cdng thong tin dio tao ctia Trudng
theo ké hoach da thong bdo. Cin ctr vao chuong trinh dao tao, thoi khoa biéu
da duoc thong bao, tham khao c¢b van hoc tap, sinh vién chon 16p hoc phén dé
dang ky phu hop ké hoach hoc tap ctiia minh va cac quy dinh cia chuong trinh
dao tao (can luu ¥ céc rang budc vé thoi gian, hoc phan tién quyet hoc phan
trude). Trong thoi gian ndy, sinh vién duoc ding ky bd sung, hiy bo hoc phén.
Két thic dang ky dot 1, Phong Do tao thong béo danh séch sinh vién mdi 16p
hoc phén, céc 16p hoc phan bi hiy, cac thoi khéa biéu céc 16p hoc phin mé bd
sung.

3. Cac sinh vién chua hoan thanh viéc déng ky trong dot 1 tlep tuc dang ky

b sung hodc hiy hoc phén trong dot 2 (néu dap tmg cac yéu ciu néu trong
Piéu 5).

4. Sinh vién kiém tra vain phleu két qua dang ky hoc phén, thuc hién déng
hoc phi trong pham vi 2 tuén ké tir ngay két thuc ding ky dot 2.
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5. Sau khi két thac thoi han thu hoc phi, Phong Dao tao cong b6 danh sch
sinh vién hoan thanh viéc déng ky va dong hoc phi theo timg Idp hoc phan trén
cdng thong tin dao tao Trudng.

6. Trong2 tudn dau cta hoc ky, nhing sinh vién du diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 5 dugc phép ding ky bo sung céc 16p hoc phan Trudong mo thém trong
dot 3. Sinh vién lién hé truc tiép Phong Dao tao dé dang ky va hoan thanh viéc
dong hoc phi tai Phong Tai chinh Ké to4n ngay trong dot 3.

Lich trinh chi tiét dang ky hoc phan theo phu luc dinh kém (Lich trinh déng
ky va hity hoc phan chi tiéf)

Chuong 111
HUY VA RUT LOP HQC PHAN TRONG KE HOACH PAO TAO

Piéu 7. Quy dinh ddi véi cac hoc phin bi hiy

1. Lép hoc phén sé& bi hiy trong truong hop s6 lugng sinh vién dang ky
khong phu hop véi quy dinh cua Truong ve dicu kién md 16p. Thoi han thong
bédo huy cac 16p hoc phan chdm nhat 1a 3 ngay ké tir khi két thiuc dot dang ky.

2. Sinh vién da dang ky cac 16p hoc phan bi hity dugc chuyén sang cac 16p
hoc phén ¢ cung thoi gian hoc (khde phong hoc). Truong hop khong co 16p
hoc phan ctung thoi khéa bi€u, sinh vién phai thuc hién dang ky lai.

3. Trudng hop sinh vién da dong hoc phi va khong dang ky lai, sinh vién
duoc hoan tra hoc phi truc tiép hodc khiu trir vao hoc phi ctia hoc ky ké tiép.

quu 8. D6i twong, hinh thire va thoi gian ndp phiéu dé nghi hiy/rat hoc
phan da diang ky

1. Di tugng: Do hoan canh khéach quan (¢6 minh ching 13 rang, hop ly),
sinh vién dé nghi huy/rat hoc phén, viéc huy/rat hoc phan phai dam bao khoi
lugng hoc tép ti thiéu theo quy dinh. Huy/rat hoc phan thuce thim quyén cta
Trudng Phong Dao tao.

2. Hinh thire: Sinh vién ndp “Phiéu dé nghi hiy/rit hoc phin” tai Phong
DPao tao.

3. Thoi han ndp phiéu hity hoc phan: Sinh vién duoc ding ky hiy hoc phan
véi cée diéu kién cu thé nhu sau:

a) Trong khoang thoi gian déng ky dot 1 va tudn déu tién cua dot 2: Sinh
vién dugc quyén hily hoc phén theo nhu ciu ca nhan ma khong thong qua Phong
Dao tao.

b) Trong khoang thdi gian tudn thir 2 ctia dot 2: Sinh vién chi duge huy hoc
phan khi ¢ Iy do chinh déng va dwoc su dong ¥ ctia Truéng Phong Pao tao.
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¢) Hiy hoc phén da dong hoc phi va ¢6 hoan hoc phi hozc khau trir hoc phi:
Trude khi hoc ky bét dau.

d) Truong sé& thuc hién hiy céc hoc phan sinh vién ding ky trong dot 1, dot
2 nhung khong hoan thanh nghia vu hoc phi.

4. Thoi han np phiéu rut hoc phén: Sinh vién xin rut hoc ph?m ndp don tai
Phong Dao tao chdm nhét 2 tudn ké tir khi bt dau hoc ky chinh. Hoc phﬁn duoc
chap nhan rat khong tinh vao két qua hoc tap cia sinh vién va khong duge hoan
tra hoc phi.

Chuong IV
KHAO SAT TO CHUC LOP HQC PHAN THEO NHU CAU

Diéu 9. Khio sit nhu ciu mé 16p hoc phin

1. Déi tuong: Sinh vién thude dién dang hoc tai Trudong, chua hét thoi gian
dao tao cua tirng khoa, hé dao tao va chuong trinh dao tao cé nhu céu hoc cai
thién, hoc vuot, hoc tra no ...

2. Thoi gian va céch thirc thuc hién: Theo thong bao khao sat nhu ciu mé
16p hoc phan cua Phong Dao tao. Sinh vién dang ky nhu céu bang hinh thic
tryc tuyén trén cong thong tin dao tao cua Trudng.

Diéu 10. Ping ky Iép hoc phin theo nhu ciu

1. Cin ctr vao s liéu k‘ét qué khao st nhu ciu ding hoc phan, Truong xem
x€t va md cac 1op hoc phan tuong ng trong thoi gian phu hop va thong bao
cho sinh vién.

2. Sinh vién ding ky online hoic truc tiép tai Phong Pao tao va hoan thanh
ndp hoc phi ngay sau khi diang ky.

3. Truong khong giai quyét cho sinh vién hiy/riit hoc phan ddi véi truong
hop ding ky hoc phan theo nhu cau.

Chuwong V
TRACH NHIEM CAC BEN LIEN QUAN

Picu 11. Trach nhiém cua sinh vién

1. Sinh vién thuc hién ding theo quy trinh ding ky cua Truong, tu kiém tra
két qua diang ky cua cd nhan voi danh sach sinh vién trong cac 16p hoc phan
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dang ky. Sinh vién phai luu cdc két qua dang ky, thoi khoa biéu c4 nhén va cac
bién lai déng hoc phi lién quan dé co thé dbi chiéu véi Truong khi can thiét.

2. Sinh vién phai thuc hién dong hoc ph1 day du va dung han. Tuén thu theo
thoi khoa biéu da dang ky, Truong khong giai quyet cdc trudng hop hoc nham
16p hoc phén, thi nhim 16p hoc phén, tu y chuyén 16p hoc phan.

3. Sinh vién khong ding ky hoc phéan phai lam “Don xin nghi hoc tam thoi
va bao luu két qua hoc tap”. Sinh vién khong nop don s& bi xtr Iy hoc vu xem
nhu tu y nghi hoc.

Piéu 12. Trich nhiém cia Phong Pao tao
_ 1. Xéy dung thoi khéa biéu ddy di thong tin theo quy dinh, dap ing nhu
cau hoc tép cua sinh vién va phu hop vaéi diéu kién doi ngili giang vién Trudong.
. Xé}( dung, cong bd va thuc hién dang thoi gian quy dinh ké hoach dang
ky hoc phan.

3. T chirc tu vén, huéng din sinh vién dang ky hoc phan dung theo quy
ché dao tao tin chi cia Truong. Pam béo viée ding ky hoc phan tuin thu céc
quy dinh trong t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao, quy dinh vé dao tao theo
hé thdng tin chi ctia Trudng.

Piéu 13. Trach nhiém cia Khoa/B mon

1. Phén cdng giang vién tham gia giang day cac 16p hoc phan theo ké hoach
ctia Phong Pao tao day du, ding thoi gian quy dinh. Pam bao mdi 16p hoc phan
khi sinh vién dang ky déu c6 thong tin cua giang vién trén hé thdng quan ly
dang ky tin chi. _

2. Thuc hién cdng tac tu véan cho sinh vién trong viéc lra chon hoc phé‘m,
ding ky hoc phan phtt hop véi 1§ trinh hoc tip, nhu cdu cé nhan va quy dinh
cua Truong.

Piéu 14. Trich nhiém cia Phong Quin ly cong nghé thong tin

_ 1. Bao dam h¢ thdng phin mém quan ly dang ky tin chi dap mg cac yéu
cau quan ly theo quy dinh cia Truong.
2. T6 chirc huéng din sir dung hé thng phan mém ding ky tin chi cho céc
dbi tuong lién quan.
3. Pam bao hé thdng phz‘"1~n mém quan ly dang ky tin chi van hanh an toan,
thong subt trong thoi gian dién ra cac dot dang ky.
4. Cung cip dich vu hd tro k¥ thuat, phdi hop voi Phong Tai chinh K& toan,

Phong Dao tao dén dbc, nhic nhé sinh vién hoan thanh nghia vu hoc phi ding
thoi gian quy dinh.



Piéu 15. Trich nhiém ciia Phong Tai chinh Ké todn

1. Xay dung va thong béo ké hoach thu hoc phi theo ding quy dinh.

2. Phdi hop véi Phong Quan ly cong nghé thong tin, Phong Dao tao dé dam
bao hoc phi dugc thu dung, thu du va thu kip thoi.

3. Theo ddi, bdo cdo tinh trang thuc hién nghia vu hoc phi cta sinh vién dé
phuc vu cédc yéu cau xir Iy hoc vu.

Diéu 16. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Tét ca céc van ban trudc day co
ndi dung khdng phu hgp va trai véi quy ché nay khong con hiéu luec.

2. Trudng cac phong, khoa/bd médn va cac don vi ¢6 lién quan; giang vién,
can bd, nhan vién va sinh vién chinh quy chiu trach nhiém thi hanh quy ché
nay.

3. Hiéu truong quyét dinh viéc diéu chinh, bé sung, sira doi va ban hanh
quy ché.

TS. Bui H{*u Toan
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